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Die Swiss Clinical Quality Management in Rheumatic Diseases (SCQM) Foundation betreibt ein
schweizerisches Register fur entzindlich-rheumatische Erkrankungen. Es dient den Schweizer
Rheumatologen zur Sicherung ihrer Behandlungsqualitdt. Gleichzeitig stehen die Daten der
medizinischen Forschung zur Verfligung.

Projekt- und Portfoliomanager:in (m/w/d, 50-60%)

Das SCQM Data Science Team berat Forschende von der Konzeption bis zur wissenschaftlichen
Veroffentlichung der Projekte. In dem hochreglementierten Umfeld der medizinischen Forschung ist
ein qualitativ hochstehendes Projekt- und Portfoliomanagement unerlasslich.

Deine Aufgaben

Deine Aufgaben umfassen die zentrale Koordination der Studien mit SCQM-Daten und die Leitung
des Projektmanagements sowie die kontinuierliche Weiterentwicklung und Uberwachung der
Projektportfolios fir das Team SCQM Data Science.

e Du leitest das Projektmanagement (ASANA) und das Monitoring und Controlling der
Projektmanagement-Portfolios.

e Du bist verantwortlich fiir die kontinuierliche Evaluierung und Verbesserung der Prozesse,
sowie fir die Implementierung von Anderungen zur Optimierung dieser.

e Du koordinierst bzw. fihrst gewisse Arbeitsschritte der Projekte aus, wie z.B. Verwaltung
interner Bewilligungsprozesse, die Bearbeitung von Vertrdgen und Rechnungen.

e Du bist erste Anlaufstelle fur die Beantwortung von nicht-wissenschaftlichen Fragen von
Forschenden, sowie fir die interne Kommunikation und Informationsverarbeitung im
Zusammenhang mit den Projekten.

e Du organisierst und koordinierst Besprechungstermine und kleine Veranstaltungen, wie z.B.
Kommissionsmeetings.

Dein Profil

Du verfigst Uber eine abgeschlossene Ausbildung und solide Berufserfahrung im

Projektmanagement.

¢ Du hast Freude sowohl an komplexer Problemlésung wie auch an koordinativen /
administrativen Aufgaben.

e Du bist selbsténdig, proaktiv, unkompliziert und arbeitest sehr sorgféltig und genau.

e Du sprichst fliessend Englisch und stilsicheres Deutsch.

e Du bist fortgeschritten in der Anwendung gelaufiger Software fiir Projektmanagement, sowie
Microsoft Office 365.

e Technikaffinitat und ein Interesse an medizinischer Forschung runden dein Profil ab.

Wir bieten

Eine spannende und abwechslungsreiche Position als Teil eines kleinen, motivierten und dynamischen
Teams, mit:

o Flexiblen Arbeitszeiten und der Mdglichkeit einen Teil der Arbeit im Homeoffice auszufiihren.

¢ Biiroraumlichkeiten am Bahnhof in Zirich Altstetten mit sehr guter OV-Anbindung.

o Attraktive Weiterbildungsmdoglichkeiten und verschiedene Teamanlasse.

Stellenantritt: Per sofort oder nach Vereinbarung.

Suchst du eine sinnerfullende Aufgabe im Bereich des Projektmanagements und der kontinuierlichen
Weiterentwicklung, welche dazu beitragt, die Lebensqualitdt von Rheumabetroffenen zu
verbessern? Wir freuen uns auf deine Bewerbung auf hr@scgm.ch! Bei Fragen steht dir Almut
Scherer, Leiterin Wissenschaft unter almut.scherer@scgm.ch zur Verfligung.
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